OGOLNE WARUNKI UMOWY dot. REALIZACJI WIZYT STUDYJNYCH
UCZONYCH Z ZAGRANICY W POLSCE

1. Niniejsze ogolne warunki umowy (dalej ,OWU”) stanowia umowe na
dofinansowanie wizyty studyjnej zawarta pomiedzy jednostka naukowg
Polskiej Akademii Nauk (dalej ,jednostka naukowa PAN”) a Polska Akademig
Nauk (dalej ,PAN”) reprezentowana przez Dyrektora Biura Wspoélpracy z
Zagranica dr Anne Plater-Zyberk na podstawie pelnomocnictwa BOM-
266/D0OP-104/2017/AK z dnia 23 lutego 2017 roku.

2. Wystapienie przez jednostke naukowa PAN z wnioskiem o dofinansowanie
wizyty studyjnej oznacza akceptacje ogélnych warunkow umowy
przedstawionych ponizej.

3. Na podstawie OWU jednostka naukowa PAN zobowiazuje sie¢ do realizacji
wizyty studyjnej uczonego z zagranicy w Polsce zgodnie ze zloZonym wnioskiem
w programie dofinansowania wizyt studyjnych Biura Wspélpracy z Zagranica
Polskiej Akademii Nauk (dalej ,BWZ PAN”). Dofinansowanie, o ktéorym mowa w
pkt 1 dotyczy uczonych realizujacych badania w dowolnej dziedzinie nauki
reprezentowanej w PAN i posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora.

4. PAN zobowigzuje sie do refundacji kwoty zatwierdzonej przez wiceprezesa PAN
nadzorujacego wspolprace naukowa 2z =zagranica pod warunkiem, ze
sprawozdanie merytoryczne oraz ksiegowy dowod obcigzeniowy zostang
zaakceptowane przez uprawnionego przedstawiciela wlasciwego Wydzialu
PAN.

S. Koszty wizyty kwalifikowalne do refundacji:

a) kwota nieprzekraczajaca 450 PLN/dziennie na wyzywienie i zakwaterowanie
uczonego (w przypadku koniecznosci wyplacania diet nie wiecej niz 90
PLN/dziennie),

b) uzasadnione ekonomicznie i1 merytorycznie koszty biletu lotniczego,
kolejowego, autobusowego lub przejazdu samochodem stuzbowym lub
prywatnym w celach stuzbowych w zwiazku z wizyta uczonego w Polsce.

6. Uczony 2z zagranicy powinien posiada¢ wazne ubezpieczenie medyczne
uprawniajagce do nieodplatnego skorzystania z opieki medycznej w Polsce.
W innym przypadku, bedzie on placil za leczenie z wlasnych Srodkow.
Przyjmujaca jednostka naukowa PAN zapewni uczonemu z zagranicy wszelka
pomoc organizacyjng w sytuacji jej wymagajace;j.

7. Wysokos¢ dofinansowania dla jednostek naukowych PAN w danym roku
kalendarzowym oraz szczegdtowe wytyczne dotyczace realizacji wizyt okresla w
protokole posiedzenia Komisja ds. wspolpracy z zagranica PAN, a zatwierdza
wiceprezes PAN nadzorujacy miedzynarodowa wspolprace naukowg PAN.

8. Termin naboru wnioskow na realizacje wizyt studyjnych, ustalony przez BWZ
PAN w porozumieniu 2z wiceprezesem nadzorujacym miedzynarodowa
wspolprace naukowa PAN zostaje udostepniony na stronie internetowej
www.pan.pl oraz rozestany droga mailowa do jednostek naukowych PAN.

9. W wyznaczonym terminie, jednostki naukowe PAN przesylaja na adres
bwz@pan.pl (wylacznie poczta elektroniczna) wnioski o dofinansowanie zadania
wymienionego w pkt 1. Obowiazujacy formularz (Application for a study visit at
PAN) znajduje sie na stronie internetowej www.pan.pl.
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10.Po sprawdzeniu wnioskéw pod wzgledem formalnym BWZ PAN przekazuje je
Dziekanom Wydzialéw PAN do oceny merytorycznej. Wnioski sg oceniane na
podstawie kryteriow ustalonych przez Komisje ds. wspolpracy z zagranica PAN
i przedstawionych placowkom kazdorazowo w ogloszeniu o naborze wnioskow.

11.Ewidencje zlozonych wnioskow wraz z ocenami Dziekanow Wydzialow PAN
BWZ PAN przekazuje do ostatecznej akceptacji wiceprezesowi PAN
nadzorujacemu wspoliprace naukowa PAN z zagranica.

12.Po zakonczeniu procesu oceny wnioskow BWZ PAN przekazuje wnioskujacym
jednostkom naukowym PAN informacje dotyczaca dofinansowania wizyt
studyjnych wraz 2z instrukcja postepowania w przypadku otrzymania
dofinansowania.

13.Refundacja kosztow zadania wymienionego w pkt 1 nieprzekraczajacych
przyznanej kwoty nastepuje na podstawie przeslanego do BWZ PAN
szczegblowego sprawozdania merytorycznego oraz ksiegowego dowodu
obciazeniowego. Do dokumentow nalezy dolaczy¢ kopie dokumentacji
potwierdzajacej wysokoS¢ poniesionych kosztow podrozy (kopie biletu
lotniczego, kolejowego, autobusowego lub ewidencje przebiegu samochodu).

14.Powyzsze dokumenty rozliczeniowe nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie
21 dni od dnia zakonczenia wizyty uczonego z zagranicy. W przypadku zadan,
ktorych realizacja bedzie konczy¢ sie po 15 listopada danego roku
kalendarzowego termin zlozenia wymienionych wyzej dokumentow ustalany
bedzie indywidualnie 2z realizujaca zadanie jednostka naukowa PAN.
Obowiazujacy formularz sprawozdania (Report of the study visit at PAN)
znajduje sie na stronie internetowej www.pan.pl.

15.Po weryfikacji wymienionych w pkt 13 dokumentow, BWZ PAN przekazuje je do
wlasciwego Wydzialu PAN celem dokonania odbioru merytorycznego.
Sprawozdanie merytoryczne podlega akceptacji uprawnionego przedstawiciela
wlasciwego Wydzialu PAN, ktéry opisuje pod wzgledem merytorycznym
dokument finansowy w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania ww. dokumentow.

16.Kopia sprawozdania merytorycznego, o ktorym mowa w pkt 15, przechowywana
jest w BWZ PAN.

17.Dalszy obieg obciazeniowego dowodu ksiegowego reguluje odrebna,
wewnetrzna procedura w zakresie obstugi dokumentow finansowo-ksiegowych
stosowana w Polskiej Akademii Nauk.

18.Terminem zakonczenia umowy jest dzien, w ktorym koszty zwiazane z wizyta
uczonego w Polsce zostang rozliczone zgodnie z pkt 14 lub dzien, w ktorym PAN
odstapi od umowy w trybie pisemnym, w przypadkach wskazanych w pkt 19.

19.W przypadku niezastosowania sie przez jednostke naukowa PAN do warunkow
OWU, w szczegolnosci w przypadku przekroczenia kosztow okreslonych w pkt
S lub terminu zlozenia w BWZ PAN dokumentacji zgodnie z pkt 14, PAN
zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji dofinansowania lub
zmniejszenia kwoty dofinansowania.

20.Zmiany OWU wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

21.W sprawach nieuregulowanych OWU maja zastosowanie powszechnie
obowiazujace przepisy prawa polskiego.
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